
Gemeindeverwaltungsverband
Neckartenzlingen

IHRE AUFGABEN:
	 Auskunft und Beratung in allen Personenstandsangelegenheiten
	 Bearbeitung von Anmeldungen zu Eheschließungen und 

	 die Durchführung der Trauungen, auch samstags
	 Bearbeitung und Beurkundung von Eheschließungen, Sterbe- 

	 und Geburtsfällen, Vaterschaftsanerkennungen, Kirchenaus-
	 tritten und sonstigen namens- und personenstandsrechtlichen 	
	 Angelegenheiten
	 Führung der Personenstandsregister

	 Änderungen im Stellenprofil bleiben vorbehalten.

IHRE KOMPETENZEN:
	 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungs-

	 fachangestellten (m/w/d) bzw. zum Verwaltungswirt (m/w/d)
	 Die Qualifikation als Standesbeamter (m/w/d), sowie Berufs-

	 erfahrung im Standesamt sind von Vorteil
	 Fähigkeit zu selbstständigem und eigenverantwortlichem Arbeiten
	 Gute Kommunikationsfähigkeit sowie ein sicheres und 

	 freundliches Auftreten im Bürgerkontakt

UNSER ANGEBOT:
	 Unbefristete Stelle in einem interessanten, verantwortungsvollen 	

	 und abwechslungsreichen Aufgabengebiet
	 Eingruppierung nach TVöD bis EG 9a
	 Falls erforderlich: 

	 Qualifikation zum Standesbeamten (m/w/d) (2-wöchiger Lehrgang)
	 Zielgerichtete Fort- u. Weiterbildungsangebote
	 Für Rückfragen stehen Ihnen Frau Schieber, Leitung Standesamt, 

	 Tel. 07127/1801-61 oder Frau Weber, Verwaltungsleitung, 
	 Tel. 07127/1801-48 gerne zur Verfügung.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns Ihre 
aussagefähigen Bewerbungsunterlagen bis zum 29.04.2026 an:  

	 bewerbung@gvv-neckartenzlingen.de
	 Gemeindeverwaltungsverband 

	 Neckartenzlingen
    	 Kennziffer 2026 – Standesamt
	 Planstraße 2
	 72654 Neckartenzlingen

Die 
Zukunft

gemeinsam
gestalten!

Der GVV Neckartenzlingen, bestehend aus den Gemeinden Altdorf, 
Altenriet, Bempflingen, Neckartailfingen, Neckartenzlingen und Schlait-
dorf (insgesamt ca. 19.000 Einwohner) erledigt für diese die Aufgaben im 
Bereich des Standesamtswesens.

gvv-neckartenzlingen.de

   Wir freuen
 uns auf Ihre
  Bewerbung! 

Sachbearbeiter (bis EG 9a) 
für das Standesamt (m/w/d) 
mit einem Beschäftigungsumfang von 50-70 %

Der GVV Neckartenzlingen sucht zum nächstmögliche Zeitpunkt eine/n

 


